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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
IS ANALiZ FORMU

Form No: 3

Birim Ad1 . |ILAHYAT FAKULTESI
Alt Birim Ad1 : | IDARI ISLER SEFi
Isin Ad1 : | IDARI ISLER SEFI

Isin Kisa Tanim :

- Yardime1 personelin ¢alismalarindan, Is boliimiinden ve takibinden sorumlu olmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;
1-Universite akademik ve idari organize semasini bilmek
2-Yazigsma kurallarin1 bilmek
3-Yiiksek Ogretim Kanunu hakkinda genel bilgiye sahip olmak

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1-Bilgisayar
2-Yazici

Yapilacak Isin Yasal Dayanag :

1-Yiiksek Ogretim Kanunu idari Teskilat Yapisi

Yapilacak Isin Ciktis :

1- Idari Personelin mesai imza ¢izelgesini hazirlamak, takibini yapmak.
2- Fakiilte sekreterinin verdigi idari isleri yiiriitmek

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
imza hnza

Sayfall/l



