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 Birim Adı    : İLAHYAT FAKÜLTESİ 

 Alt Birim Adı : ÖĞRENCİ İŞLERİ 

 İşin Adı : ÖĞRENCİ İŞLERİ 
 

İşin Kısa Tanımı : 
Fakültemizdeki öğrencilerin bilgilendirilme ve yönlendirilmesi 

 
İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olması Gereken ; 

a) Bilgi ve Beceriler ; 

1-2547 YÖK Kanunu hakkında genel bilgiye sahip olmak 

2-Yazışma kurallarını bilmek 

3-EBYS kullanabilmek 

 
  

Yapılacak İş İçin Gereken Donanım ve Ekipman: 
1-Bilgisayar 

2-Yazıcı 

3-KBS kullanıcı adı ve şifre 

 
 
 

Yapılacak İşin Yasal Dayanağı : 
1-2547 sayılı kanun 

 

 

Yapılacak İşin Çıktısı : 
1- Lisans öğrencilerinin yatay geçiş ve dikey geçiş işlemlerinde evraklarını kontrol etmek 

2- Ders eşleniklerinin yapılması 

3- Mazaret sınavları ile ilgili işlemleri yürütmek 

4- Öğrencilerin idari işlemlerini yürütmek. 

 


