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AMAC

Madde 1) ilgili mevzuat hiikiimleri geregince, Lisans programlarina kayitl 6grenciler igin
bitirme tezlerinin yaziminda ve basiminda 6gretici ve yonlendirici olmak; hazirlanan tezlerde
bitinlik saglamaktir.

KAPSAM

Madde 2) Fakiltemize kayith 68rencilerden lisans tezi hazirlayacak adaylar ve tez
danismanlari, sunacaklari tezlerde gerekli sartlari yerine getirmekle yukimluddr.

KAGIT BOYU ve GRAMAJI

Madde 3) Tezlerde en az 80 gram beyaz kagit kullanilacaktir. Kagidin boyutlari, tez
ciltlendikten sonra 20x29 cm. olacak sekilde secilmelidir. Bunun icin en uygun kagit formati
A4’tilr. Ancak galisma alaninin 6zelligine gore boyutlar, danismanin onayiyla degistirilebilir.

SAYFA DUZENI

Madde 4) Sayfanin Ustiinde 3,5 cm., altinda 2,5 cm. bosluk birakilacaktir. Sol kenar boslugu
4 cm., sag kenar boslugu 2,5 cm. olacaktir. Sol taraftan ayrica cilt payi birakilmayacaktir. Baglik ve
dipnotlar dahil metin kismi, en gok 22x13,5 cm. boyutunda olmalidir (Bk.: Ek-1).
Sayfa numaralari; parantez, ¢izgi, nokta, vb. isaretler kullanilmadan sayfanin st orta kismina tam ortada
yer alacak sekilde yazilacaktir. ickapak ile Kabul ve Onay sayfasi disinda bitiin sayfalar
numaralandirilacaktir. Girigse kadar olan sayfalar Romen rakamiyla numaralandirilir (Ornek: I, 11,
I, IV, V, VI, ...). Girig bélimii ile baslayan diger sayfalara ise normal rakamlar verilir (Ornek: 1,
2,3,4,5,6, ...). Harita, plan, fotograf veya tablolarin yer aldig| sayfalarda ise “Lev.”
kisaltmasindan sonra Romen rakami kullanilir (Lev. I, Lev. Il, Lev. I, Lev. IV, ...).

YAZIM STANDARDI

Madde 5) Yazimda; yazi tipi “Times New Roman” ve harf boyu 12 punto buyukliginde
dipnotlar 10 punto olacaktir. Ancak harita, plan veya tablolarda, okunabilmek sartiyla, daha kiguk
puntolar kullanilabilir.

BASLIKLAR

Madde 6) Ana ve alt basliklar biylk harflerle yazilacak, siralama normal rakamlarla devam
edecektir (Bk.: Ek-2). Metin icinde her iki bashgin da alti ¢izilmeyecektir. Ana ve alt basliklar
arasinda U¢ tam aralik bulundurulacaktir. Ana baslik ile onun ilk paragrafi arasinda iki buguk tam
aralik, alt boliim bashgi ile bunun ilk paragrafi arasinda ise iki tam aralik birakilacaktir.

PARAGRAF ve SATIR ARALIGI

Madde 7) Paragraflara yedi harf boslugu iceriden (1,25 nk.) baslanacak ve paragraf aralarinda
iki tam aralik bulundurulacaktir. Satir aralarinda ise bir tam aralik birakilacaktir.



YAZIM

Madde 8) Yazim konusunda Tuirk Dil Kurumu’nun belirledigi imla kurallarina uyulacaktir.
Kisaltma ve atiflarin yaziminda ise Madde 17 ve 24’teki esaslar gegerlidir.

ANLATIM
Madde 9) Ucgiincii sahis agzi kullanilarak yalin bir anlatim yolu izlenecektir. Sézciiklerin
yaziminda Turk Dil Kurumu’nun Yazim Kilavuzu esas alinacaktir. Ana basliklar ile ara basliklar

arasinda, anlatilacak konuyu agiklayici veya 6nce anlatilanlarla baglanti saglayici paragraflarin
bulunmasina dikkat edilecektir.

TEZLERIN CILTLENMESINDEKI SIRALAMA
Madde 10) Tezlerin ciltlenmesinde asagidaki siralamaya uyulacaktir:
1. Digkapak
2. ickapak
3. Kabul ve Onay Sayfasi
4. igindekiler
5. Onséz
6. Kisaltmalar
7. Girig
8. Metin
9. Sonug
10. Kaynaklar
11. Ozet (Tirkee ve ingilizce)
12. Ekler
13. Harita, Plan, Cizim, Tablo ve Fotograflarin Agiklamalari
14. Levhalar
TEZLERIN BOLUMLENDIRILMESI
Madde 11) Tezler tek cilt olarak hazirlanacaktir. Ancak bazi Anabilim dallarinin 6zelligi
sebebiyle tezler, danismanin onerisiyle iki cilt olarak da sunulabilir. Bu durumda Madde 12’de

6ngorilen kapak dizenine, 1. cilt icin Metin, 11 cilt icin de Levhalar yazisi eklenmelidir.

DISKAPAK



Madde 12) Lisans tezleri, beyaz kuse karton kagit ile ciltlenerek duizeni Ek-3’teki gibi
hazirlanacaktir. Bltiin yazilar siyah renkte olacaktir. Kapagin sirt kismina yukaridan asagiya dogru
tezi hazirlayanin Adi — Soyadi, tezin bashgi, hazirlandigi yer ve yil yazilacaktir.

ICKAPAK

Madde 13) ickapak sayfasinin diizeni, Ek-4’teki gibi olacaktir. Buradaki yazilar, tez
yaziminda kullanilan kagit tizerine yazilacaktir. ickapaktan dnce ve tezin son sayfasindan sonra bir
adet bos sayfa konulacaktir.

KABUL ve ONAY SAYFASI

Madde 14) Tez Danismaninin imzasini igeren sayfanin diizeni Ek-5"te verilmistir. Danisman
Ogretim Uyesi, “Danigsman” yazilarak belirtilir.

iICINDEKILER

Madde 15) “ICINDEKILER” kelimesi biytik harflerle tst kisma ve ortaya yazilir. Burada,
eser icindeki bolimler, aldiklari siraya gore dizilir ve boltimlerin karsisina hangi sayfada basladigi
yazilir (Bk.: Ek-2).

ONSOz

Madde 16) “ONSOZ” kelimesi, biiytik harflerle sayfanin yukarisina ve ortaya yazilir. Bu
boélimde; gcalismanin amaci, arastirmada gérdigi yardimlar ve tesekkirler yer alir. Yazarin
anlatmak istedigi bir sey yoksa bu bolimden vazgecilebilir. Onséz, gerektiginde konu ile yakindan
ilgili bir baskasi tarafindan kendi imzasiyla yazilabilir.

KISALTMALAR

Madde 17) “KISALTMALAR” kelimesi, buylk harflerle sayfanin tist kismina ve ortaya
yazilir. Burada, metin ve dipnotta atif yapilan kitap, streli yayin, yazili belge, el yazmasi,
ansiklopedi, ani kitaplari, almanak, biyografi, katalog, rapor, atlas ve harita gibi kaynaklarin
kisaltmalarinda, eger varsa, uluslar arasi kabul edilmis kisaltma listelerinden kullanilanin yayin adi
yazilir.

Bu liste icinde yer almayan, fakat metin icinde defalarca atifta bulunulan kaynaklar icin yazar
tarafindan verilen kisaltmalar ile yine yazar tarafindan gerek duyulan diger kisaltmalar, listeye
alfabetik dizin iginde yerlestirilir. Metin iginde kullanilan genel kisaltmalarin izahi da bu dizin
icinde yer alir.



GIRIS

Madde 18) “GIRIS”, eserin ilk bslimiidiir. Burada, tezde islenen konuya hazirlayici bilgiler
verildikten sonra arastirmanin amaci, kapsami ve yontemi acikca belirtilir. Tezin boltimleri ve her
bolimin ana cizgileri belirtilir. Konuyla ilgili dogrudan ve dolayli daha 6nce yapilmis calismalara
da bu bélum icinde yer verilir.

Madde 19) “Metin”, ana hatlariyla tGg kisimdan ve gesitli alt bélimlerden olusur. Giris
mahiyetinde olan birinci kisimda, konuyla ilgili yardimci bilgiler aktarilir. ikinci kisim ve alt
bélimlerinde, asil konu yer alir. Ugilincii kisimda ise elde edilen bilgiler degerlendirilerek varilan
sonuglar kaydedilir. (Bk.: Ek-6)

SONUC

Madde 20) Bu béliimde, ¢alismada elde edilen genel sonuglar ile bu sonuglarin yorumlari ve
ilgili alana olan katkisi belirtilir. Varsa, sonraki arastirmalar igin 6nerilerde bulunulur. Sonug,
olabildigince 6z ve agik bicimde yazilmalidir.

OZET

Madde 21) Bu boélimde galismanin, ortalama 250 kelimeden olusan kisa bir 6zeti sunulur.
Bunu takip eden sayfada ise 6zetin yabanci dilde bir terclimesi verilir.

KAYNAKLAR

Madde 22) “KAYNAKLAR” kelimesi, sayfa basina, ortaya blylk harflerle yazilir. Burada,
tez icinde atif yapilan veya yararlanilan kaynaklar, asagidaki esaslara gére yazilir:

Kitaplar; buylk harfle yazarin soyadi, adi, eser adi (italik olarak), varsa cilt numarasi, basim
yeri, basim yili ve sayfa numaralari diizenine gore verilir.

Makale, bildiri vb. yayinlar; buytk harfle yazarin soyadi, adi, tirnak icinde (“”) yayin adi,
dergi adi (derginin adi italik olarak yazilir), sayisi, basim yeri, basim yili ve sayfa numaralar
diizenine gore verilir.

HARITA, PLAN, CizZiM, TABLO ve FOTOGRAFLARIN ACIKLANMASI

Madde 23) Sayfa basina ve ortaya biylk harflerle yazilir. Bu b6limde, metin iginde
kullanilan harita, plan, ¢izim, tablo ve fotograf gibi malzemelerin bir dizin icinde agiklamasi ve
bunlarin metin icinde gectigi sayfa numaralari verilir. Bunlar icinde yazar tarafindan kullanilan
fotograflar 6zgilin degilse, alinti yeri verilir. Eger harita, plan, kesit gibi ¢izimler bir baskasi
tarafindan cizilmisse, cizen kisinin adi ve soyadinin bas harfleri kisaltma olarak hemen yanina
yazilmahdir.



ATIFLAR

Madde 24) “Dipnot” ve “metin” i¢inde kullanilan atiflara iliskin esaslar, Madde-25, 26,
27’de belirtilmistir.

DIPNOTLARDA ATIF YAPMA

Madde 25) “Dipnot”, metnin yaziminda yazara kolaylik saglayan ¢ok énemli bir sistemdir.
Yazar tarafindan kullanilan kaynaklar ve belgeler ile konu izerinde bir baskasiyla yapilan sozlu
tartismalarla ortaya gikan baskalarina ait fikirlerin aktariimasi, gerek duyulan tesekkdrler, varilan
sonuca karsi olan gorusler, daima dipnotlarda verilir. Sistemin bir baska rahatligi da metnin
akicihgini bozabilecek, ama mutlaka verilmek istenen ek bilgi, agiklama ve tartismalarin burada
yazilabilmesidir.

Dipnot numarasi; metinde, hemen atif yapilmak istenen yerde, cimle iginde veya climlenin
son kelimesi lzerinde kiiciik rakamla verilir. Nokta veya virglilden 6nceki kelime lzerinde
verildiginde, kesinlikle noktalama isaretinden sonra konulmalidir.

Dipnotlarin numaralandirilmasi, her béliim iginde 1’den baslamak Uizere yeniden
baslatiimaldir.

DIPNOTLARIN TESEKKULU
Madde 26) Dipnotlarin tesekkuli, asagidaki esaslar gercevesinde olmalidir:

1. Yazar Adi

1.1. Yazar adi, daima soyadin ve ismin agik yazilmasiyla verilir. Daha sonra ayni esere
yapilan atiflarda, yazarin yalnizca soyadi, lakabi veya meshur adi belirtilir. Bunu takip eden
monografiler veya sireli yayinlar, aralarina noktali virgiil konularak ayrilir.

1.2. Anive armagan kitaplari, kataloglar, ansiklopediler ve kongre yayinlari gibi ¢ok yazarli
eserler ile birden fazla yazari olan kitaplarda, yazar adlari ile soyadlari agik olarak yazilir ve
aralarina baglag cizgisi (-) konur (Ornek a). Ya da ilk yazar adi-soyadi ve “bsk.” kisaltmasindan
sonra basligin tamami yazilmak suretiyle de gsterilebilir (Ornek b).

Ornek a: Sézen, Metin &Sénmez, Zeki; Turk Mimarisinin Gelisimi ve Mimar Sinan, istanbul,
1975, 58.

Ornek b: Sézen, Metin ve diger., Turk Mimarisinin Gelisimi ve Mimar Sinan, istanbul, 1975, 58.

Eger bir yazarin adi altinda yayinlanan kitap icinde, atif yapilmak istenen bir baska kisinin

yazisi varsa, bu yazi, kongre kitaplarindaki makaleler gibi kabul edilip o yazinin yazarinin adi ve
soyadinin acik olarak yazilmasi, makalenin tirnak isareti (“”) icine alinmasi, kitabin asil yazari ve
kitabin kapaktaki basliginin (italik olarak) yazilmasi, basim yeri ve yili, sayfa numaralari diizenine
gore verilir.

Ornek: Tahrali, Mustafa, “Vahdet-i Viic(id ve Golge Varlik”, Ahmed Avni Konuk, Fusisu’l-
Hikem Terclime ve Serhi, (Haz.: Mustafa Tahrali - Selguk Eraydin) istanbul, 1987-1992 icinde, I, -
15-16-.

1.3. Soyadi kanunundan énce yasamis yazarlarin isimleri orijinal haliyle oldugu gibi yazilr.



Ornek: Evliya Celebi, Seyahatname, |, istanbul, 1281, 250.

1.4. Yazar belli olmayan kaynaklarda yazar adi yerine “Anonim” basligi, hem
bibliyografyada ve hem de dipnotlarda kullantlir.

Ornek: Anonim, Kayseri Ville Aux Mausoless, Kayseri, 1952, 12.
1.5. Dipnotta veya kaynakg¢ada yararlanilan yayini ¢eviren, sadelestiren, hazirlayan veya
terciime edenlerin adlari, yalnizca ilk gectigi yerde ve kaynakgada, kitabin veya makalenin tam

adinin yazimindan sonra parantez icinde “Cev., Sade., Haz., Terc.” kisaltmalariyla yazilmalidir.

Ornek: Mevlana Celaleddin-i Rimf, Fihi Ma Fih, (Terc.: Ahmed Avni Konuk, Haz.: Selcuk
Eraydin) istanbul, 1994, 77.

1.6. Grekge, Arapca ve Japonca gibi dillerin alfabeleriyle yazilmis eserlerde yazar ve eser adi,
latin harfleriyle yazilr.

Ornek: Hasan, Zeki Mustafa , Finanii’l-islam, Beyrut, 1948, 71, Res. 10.
1.7. Ayni dipnotta bir yazarin birden fazla eseri verilmek istendiginde, ilk atiftan sonra
konulan noktali virgil (;) isaretinden sonra "ayni yazar” anlamina gelen “a.y.” kisaltmasi ile

devam edilir.

Ornek: Ulugam, Abdiisselam, Irak’taki Tlrk Mimari Eserleri, Ankara, 1989, 89.; a.y., “Irak
Selguklulari ve Atabekler Doneminden Kalan Tugla Minareler”, SBD, I-1, Van, 1990, 17-72.

1.8. Farkli gorisler icin verilen dipnotlarda atif, “karsilastirma” anlamindaki “Krs.:”
kisaltmasindan sonra verilir.

Ornek: Krs.: Tiirer, Osman, Anahatlariyla Tasavvuf Tarihi, istanbul, 1995, 99 v.d.

1.9. Bir eserin dipnotlarina da atif yapilabilir. Bu durumda, yazar adinin ilk harfi, soyadi agik
olarak ve yayinin tam adi yazildiktan sonra, “d.n.” kisaltmasinin ardindan verilmek istenen dipnot
numarasi yazilir.

Ornek: Golciik, Serafeddin & Toprak, Stileyman, Kelam, Konya, 1996, 33, d.n. 25.

2. Baslik, Cilt Numarasi ve Basim Yili

2.1. Monografi

2.1.1. Monografiler, kisaltiimaksizin basligin tamami ile yazilir. Ancak alt basligin

yazilmasindan vazgegilebilir. Verilmek istendiginde, ana basliktan sonra yazilir ve araya nokta

konur.

Ornek: Sonmez,Zeki, Anadolu Tiirk-islam Mimarisinde Sanatcilar. Baslangicindan 16.
Yizyila Kadar, Ankara, 1989, 50, Res. 114.

2.1.2. Cilt numarasi Romen rakamiyla belirtilir; devaminda verilmek istenen alt bélimler ise
normal rakamla verilir. Araya baglag cizgisi (-) konur.

Ornek: Canan, ibrahim, Kiitib-i Sitte, XIll =2, istanbul, 1992, 53.

Monografi bir streli yayin icinde yayinlanmissa, dnce siireli yayin verilir, sonra normal



rakamla streli yayin numarasi verilir ve araya virgil (,) isareti konur.
Ornek: Unal, Arif, “Bir Mukayeseli Edebiyat Calismasi”, Sosyal Bilimler Dergisi, 3, Van, 1992, 223. v.d..

2.1.3. Cilt numarasi ve basim yilinin verilmedigi durumlarda, istenirse, tirnak (“”) isareti
icinde “C. Numarasiz” ve “tarihsiz” yazilabilir.

2.1.4. Atif yapilan eserin eger birkag baskisi varsa, kullanilan eserin baski numarasi eserin
adindan sonra yazilir.

Ornek: Akurgal, Ekrem, Ancient Civilization ana Ruins of Turkey, 4. baski, istanbul, 1983,
110, Res. 32.

2.1.5. Doktora ve Yuksek Lisans tezleri gibi basiimamis eserlerde basligin tamami yazilir ve
yayinlanmamis “Doktora” veya “Yiiksek Lisans” tezi oldugu belirtilir.

Ornek: Ongéren, Resat, XVI. Yiizyillda Anadolu’da Tasavvuf, (Marmara Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisii, Yayinlanmamis Doktora Tezi), istanbul, 1996.

2.1.6. Daha ¢ok Temel islam Bilimleri alani tezlerinde sikga kullanilan Kur’an-1 Kerim’den
verilen referanslar icin Sre adi agik¢a yazilir, sonra sire numarasi ve ayet numarasi asagidaki
ornekteki gibi verilir. Diger dinlere ait kutsal metinlerde de ayni yol izlenmelidir.

Ornek: Bakara, 2/282.

2.2. Sureli Yayinlar

2.2.1. Siireli yayinlarda makale adlari tirnak icinde yazildiktan sonra sireli yayinin tam adi
aynen verilebildigi gibi sik¢a kullanim durumunda kisaltma halinde de yazilabilir. Sonra varsa cilt

numarasi Romen rakamiyla; sayi, yili ve sayfasi normal rakamla yazilir.

Ornek: inan, Jale , “Perge Kazisi 1981 Yili Calismalari”, Tlrk Arkeoloji Dergisi, XXVI-2,
Ankara, 1983, 1-65.

2.2.2. Eger cilt numarasi yoksa, o zaman kisaltmadan sonra yalnizca serisi yazilir.

Ornek: Meri¢, Atanur, “Malatya igne Oyalarl”, Kultlr ve Sanat, 16, Ankara, 1992, 33-35.
2.3. Elyazmasi Eserlere Atif

Bu tir eserlerde 6nce yazarin tam adi, eserin adi (italik olarak) aralari virgiille (,) ayrilmak
suretiyle yazilir. Sonra parantez icinde elyazmasi oldugunu belirten (Yzm.) kisaltmasi, eserin

bulundugu kuttphane, kiitliphane icindeki bolimi ve numarasi, en sona da varak numarasi yazilir.

Ornek: Yigitbasi Veli Ahmed Semseddin-i Marmaravi, Ahvali’l-Ebrar ve’l-Mukarrebin,
Millet Ktp., Ali Emiri Ef. Bl., Ser’iyye Ksm., nr. 1335/8, 3a-4b.

2.4. Arsiv Belgelerine ve Vakfiyelere Atif

Once arsiv belgesinin veya vakfiyenin tam adi italik olarak yazilir. Virgiilden (,) sonra
bulundugu miizenin veya arsiv merkezinin adi kisaltilarak yazilir ve kayit numarasi belirtilir.

Ornek: Konya Ferhlniye Vakfi, VGMA, Miicedded Anadolu Defteri, 17/25, 596 numarali
defter, s. 146, sira 134.



3. Sayfa ve Resimlere Atif

Basim yilinin arkasina yazilan sayfa, levha ve resim numaralari birbirinden virgdlle (,) ayrilir.
“Sayfa” anlamindaki s. belirlenmesi, yalniz metin igcindeki bir degisim s6z konusu ise yazilir.

Ornek: David Rice, Islamic Art, London, 1993, 48, Res. 39; s. 49, Res. 41.
3.2. Atif, birbirini izleyen sayfalari igerdiginde:

3.2.1. Birbirini takip eden iki sayfaya atif yapiliyorsa, her iki sayfa numarasi da araya baglag
cizgisi (-) konulmak suretiyle yazilr.

3.2.2. Atif, ardarda birkag sayfayi kapsiyorsa, bu durumda ilk sayfa numarasinin hemen
ardindan “ve devami” anlamindaki v.d. kisaltmasi yazilir.

3.2.3. Her iki durumda ilk sayfa numarasi ile son sayfa numarasi arasina baglag cizgisi (-) de
konulabilir. Birbirini takip eden ¢ok sayida resim, tablo veya levha numarasi varsa, ilk ve son
numaralar arasinda yine baglag cizgisi (-) kullanilir.

Ornekler:

a Onkal,. Hakki, Osmanli Hanedan TUlrbeleri, Ankara, 1992, 18-19.
b Eminoglu,. Mehmet, Osmanli Vesikalarini Okumaya Girig, Ankara, 1992, 20 v.d.

C Baltaci,. Cahit, Islam Paleografyasi, istanbul, 1989, 50-55, Res. 7-10.

3.3. Sayfa, levha ve resim numaralarinin birbirini takip etmedigi durumlarda, bunlar
birbirinden virgdl (,) ile ayrilir.

Ornek Turan,: Osman, Turk Cihan Hakimiyeti MefkGresi Tarihi, istanbul, 1990, 111, 120.
3.4. Bir levhadan ¢ok sayida resim varsa, atif yapilan ilk resim numarasi 6niindeki levha
numarasindan virgtl (,) ile ayrilir. Pek ¢ok levha numarasi bu formda ardarda verilmek
istendiginde, bu defa levha numaralari ile 6nceki levhanin son resim numarasi arasina virgiil (,)
isareti konur.

Ornek Karamagarali,: Beyhan, Ahlat Mezartaslari, Ankara, 1971, Lev. 5, 9, 15, 31.

3.5. Ayni eserde Romen ve normal rakam kullaniliyorsa, ancak o zaman sayfa ve levha
numaralari Romen rakamiyla verilir. Romen rakamiyla verilen sayfa numarasi 6niine “sayfa”
anlamina gelen s. kisaltmasi yazilr.

Ornek Grinnel,: Ingrid, Greek Temples, Berlin, 1943, s. XV v.d., 20-21, Lev. XVII, XVIll ile
birlikte.

3.6. Yabanci yayinlarin resim ve levhalarina yapilan atiflarda yalnizca Tirkge kisaltmalar
kullanilir.

Ornek: “Fig.”, “Abb.” yerine “Res.”; “Taf.”, “Pl.”, “Tab.”, “Tav.” yerine de “Lev.” kullanilir.

a. Batterfeld, R. L., 1996. Citation Guide for Internet Resources. Based and Beyond the MLA
Handbook.

b. Erisim: [http//www.southhampton.liunet.edu/library/mlacite. htm], Erisim Tarihi: 23 Aralik 1996



5. Geriye Donlk Atiflar

5.1. Bir dipnotta daha 6nce verilmis atfin, basligin tamami ile tekrar edilmemesi i¢in “lbid.”
yerine “adi gegen eser” anlaminda “a.g.e.” (italik olarak) veya “adi gegen yer” anlaminda “a.g.y.’
(italik olarak) kisaltmalarindan biri kullanilir. Tercih edilen, “a.g.e.” kisaltmasidir (Bk.: Ornek a.).
Atif, makale veya ansiklopedi maddelerine yapilacaksa, “a.g.m.” kisaltmasi kullanilir (Bk.: Ornek
b.). Bir yazarin birden fazla kitap, makale veya ansiklopedi maddesi kullaniliyorsa, bunlarin
birbirine karismasinin dnlenmesi amaciyla eser adlari kisaltilarak yazilabilir. Bu kisaltmalar tam
acilimiyla baslangictaki “Kisaltmalar” kisminda belirtilmelidir (Bk.: Ornek c. ve d.).

Ornekler:

a. Onkal, a.g.e., 25.

b. inan, a.g.m., 10.

c. Onkal, Selguklu Tirbeleri, 90.

d. Onkal, “Tirklerde Mumyalama...”, 15.

5.2. “a.g.e.” kisaltmasi 6nceki dipnotun atfiyla ilgili ise, kisaltmadan sonra yalnizca
degismis olan sayfa, tablo, levha veya resim numaralari yazilir (Bk.: Ornek a.). Herhangi bir
degisiklik s6z konusu degilse, sadece kisaltma verilir (Bk.: Ornek b.). Ustteki dipnotta birden fazla
yazarin eseri varsa, bu durumda “a.g.e.” kisaltmasindan 6nce hangi yazarin eserine atifta
bulunulacaksa o yazarin soyadi ve degisiklikler yazilmalidir (Bk.: Ornek c.).

Ornekler:

a.a.g.e., 25, Res. 103.
b.a.g.e.
C. Aslanapa, a.g.e., 51 v.d.

6. Atif Sirasi

Bir dipnotta birden fazla esere atifta bulunulabilir. Bu durumda bu eserler noktal virgil (;)
isaretiyle birbirinden ayrilir ve kronolojik siraya dikkat edilir.

Ornek Talay,: Aydin, Bizim Eller Van, Van, 1988, 81 v.d.; Bozkurt Giiveng, Tlrk Kimligi,
Ankara, 1993, 21-22.

METNIN TESEKKULU
Madde 27) Metnin yaziminda asagidaki kurallara uyulmalidir:

1. Atiflar ve belgeler, metin igcinde ve resim altlarinda verilmez.



2. imla ve noktalama kurallarina uyulur.
3. Kisaltmalar igindekiler harig, her noktalama isaretinden sonra bir harf boslugu birakilir.

4. Baska bir yazarin distincesi veya 6zlii s6zler aynen alinmak istendiginde, bu sézler tirnak
(“”) isareti icinde yazilir.

5. “Res.” ve “Lev.” kisaltmalariyla verilen atiflar, daima parantez () igine alinir; nokta ve
virgll ise parantezden sonra konur.

6. Bati dilleriyle ilgili tezlerin hazirlanmasinda, danismanin baska bir 6nerisi yoksa, MLA
yontemi uygulanir.

7. Ozel durumlarda yazarin kendi tslGbu gegerli olmakla birlikte, cok 6zel durumlarda
(danismanin ve jiri Giyelerinin benimsemis oldugu -6rnegin, APA yazim teknikleri, v.b. yontemleri
kullanmak gibi-) ana ilkelerden ayrilmaksizin bazi degisiklikler yapilabilir.

TEZLERIN GOGALTILMASI

Madde 28) Yazilmis olan tezlerin kopyalari Danismanin imzalamasindan sonra (¢ niisha
halinde ciltlenerek bir tanesi Danismanda kaldiktan sonra diger iki tanesi Fakiilteye teslim edilir.
Tezlerin ¢ogaltilmasi ve fotokopi edilmesinde sayfalar tek yizlii olarak bastirilir.
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