T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
IS ANALiZ FORMU

Form No: 3

Birim Adi . |ILAHYAT FAKULTESI
Alt Birim Adx . | Tasimir Kayit ve Kontrol
Isin Ad1 . | Tasmmir Kayit ve Kontrol

Isin Kisa Tanim :

Kurumdaki taginir ve taginmazlarin kayit altina alinmasii takibi ve zimmet islemleri

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;
1-Kamu Bilgi Sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak
2-Yazigma kurallarini bilmek
3-Yiiksek Ogretim Kanunu hakkinda genel bilgiye sahip olmak

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1-Bilgisayar
2-Yazici

Yapilacak isin Yasal Dayanag; :

1-2914 sayili kanun
2-6245 sayili kanun
3-2547 sayil1 kanun

Yapilacak Isin Ciktisi :

1- Tiiketime verilen malzemelerin TIF diizenleyerek ¢ikis kaydini yapmak.
2- Fakiiltenin tiiketim ve demirbas malzeme ihtiyaglarini tespit etmek.

3- Her tiirlii malzemenin depoya girig-¢ikis islemlerini usuliine uygun olarak takip etmek.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
imza hnza

Sayfall/l



