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 Birim Adı    : İLAHYAT FAKÜLTESİ 

 Alt Birim Adı : Taşınır Kayıt ve Kontrol 

 İşin Adı : Taşınır Kayıt ve Kontrol 
 

İşin Kısa Tanımı : 
Kurumdaki taşınır ve taşınmazların kayıt altına alınmasıi takibi ve zimmet işlemleri 

 
İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olması Gereken ; 

a) Bilgi ve Beceriler ; 

1-Kamu Bilgi Sistemi hakkında bilgi sahibi olmak  

2-Yazışma kurallarını bilmek 

3-Yüksek Öğretim Kanunu hakkında genel bilgiye sahip olmak 

 
  

Yapılacak İş İçin Gereken Donanım ve Ekipman: 
1-Bilgisayar 

2-Yazıcı 

 
 
 

Yapılacak İşin Yasal Dayanağı : 
1-2914 sayılı kanun 

2-6245 sayılı kanun  

3-2547 sayılı kanun 

 

Yapılacak İşin Çıktısı : 
1- Tüketime verilen malzemelerin TİF düzenleyerek çıkış kaydını yapmak. 

2- Fakültenin tüketim ve demirbaş malzeme ihtiyaçlarını tespit etmek. 

3- Her türlü malzemenin depoya giriş-çıkış işlemlerini usulüne uygun olarak takip etmek. 

 


