T.C. Form No: 3
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
IS ANALiZ FORMU

Birim Adi . |ILAHYAT FAKULTESI
Alt Birim Ad1 : | FAKULTE SEKTERLIGI
Isin Ad1 : | FAKULTE SEKTERLIGI

Isin Kisa Tanim :

Fakiilte sekreterinin telefon goriismelerini, fax islerini ve kabullerine ait hizmetleri yiiriitmek.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olmasi Gereken ;

a) Bilgi ve Beceriler ;
1-Universite akademik ve idari organize semasini bilmek
2-Yazigsma kurallarin1 bilmek
3-Yiiksek Ogretim Kanunu hakkinda genel bilgiye sahip olmak

Yapilacak Is icin Gereken Donanim ve Ekipman:

1-Bilgisayar
2-Yazici

Yapilacak Isin Yasal Dayanag :

1-Yiiksek Ogretim Kanunu idari Teskilat Yapisi

Yapilacak Isin Ciktis :

1-Fakiilte icerisinde idari isleri yiirlitmek
2-Fakiiltedeki personel ile ilgili diizeni saglamak ve yonetmek

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
imza hnza

Sayfall/l



