ESKiISEHIR OSMANGAZi UNiIVERSITESi (ESOGU) iLAHiYAT FAKULTESiI DEKANLIGI

OGRENCI iSLERINDEN SORUMLU DEKAN YARDIMCISI GOREV, YETKi VE SORUMLULUK TANIMI

I - Ogrenci Islerinden Sorumlu Dekan Yardimcisi Gorevleri

1. Fakiltenin sevk ve idaresinde Dekan’a yardimci olmak,

2. Fakdltenin egitim ve 6gretim ile ilgili bltiin faaliyetlerini tanzim etmek, planlamak,

3. BOolim Baskanliklarinca ¢6ziime kavusturulamayan 6drenci sorunlarini incelemek, kdk
sebeplerini arastirmak ve ¢6ziime kavusturmak; c¢oziime kavusturamadigi konulari
Dekan’a bildirmek,

4. Fakiilte web sayfasini ve sosyal medya hesaplarini diizenlemek ve surekli takibini

yapmak,

Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek,

Yatay gecis, dikey gecis, cift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii vb.

konularla ilgili her tirlt gahigmay yuritmek ve takibini yapmak,

Ogrencilerin staj ve uygulama faaliyetlerini denetlemek,

Ogrenci konseyi ve temsilciligi igin gerekli secimlerin yapilmasini saglamak,

Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek ve yiiriitmek,

10. Egitim-6gretim ile ilgili kurullara girecek sunulacak evraklan incelemek; 6grencilere
iliskin rapor, izin vb. islemleri denetlemek,

11. Egitim ve 6gretimle ilgili Fakilte Kurulu ve Fakilte Yonetim Kurulu kararlarini kontrol
etmek ve ilgili birimlere iletilmesini saglamak,

12. Egitim ve 6gretimle ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu, Fakilte Kurulu ve Akademik Kurul'da
alinan kararlarin uygulanmasini saglamak, ilgili kayitlar tutmak,

13. Egitim-6gretim ve arastirmalar konusunda izlenecek politika ve stratejiler hakkinda
Oneriler gelistirmek,

14. Fakiilte tarafindan diizenlenecek resmi acllis, téren ve 6drenci etkinlikleriyle, fakilte
tanitim faaliyetlerinin tanzim ve icra edilmesini saglamak,

15. Ders programlarinin Bolimler tarafindan diizenlenmesi ve sinav programlarinin
hazirlanarak akademik personele duyurulmasini saglamak,

16. Derslik programlarinin hazirlanarak derslik kapilarina asilmasini saglamak,

17. Ogretim elemanlarinin  gorislerinin  alinacagi  “Fakiilteyi ve Ogretim Siirecini
Degerlendirme Anketleri”ni hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

18. Ogrencilerin gérislerinin alinacagi “Fakiilteyi ve Ogretim Siirecini Degerlendirme
Anketleri"ni hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

19. Her egitim-6gretim yilinin baslangicinda (Gliz Dénemi baslangicinda) Fakuiltedeki
Bolumlerin; “Gergeklestiriimesi Planlanan Arastirma ve Faaliyetler”i bildirmelerini ve her
egitim-6gretim yili sonunda (Bahar Donemi bitiminde) ©6ngordiikleri arastirma ve
faaliyetlerine dair “Bolimidn Yillk Akademik Faaliyet Raporu”nu hazirlamalarini
saglamak ve denetimini yapmak,

20. Gorev alanina giren konularda Dekan’in imzasina/onayina sunulacak yazlari
paraflamak,
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21. Ulusal ve uluslararasi degisim programlari (6grenci, 6gretim elemani ve personel
degisimi; Farabi, Erasmus vb. programlar) ile ilgili gerekli islemleri yapmak,

22. Dekan’in gorev alani ile ilgili verecedi diger isleri yapmak,

23. Gorev basinda olmadigi zamanlarda Dekan’a vekalet etmek,

24. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahiptir.

II - Ogrenci Islerinden Sorumlu Dekan Yardimcisinin Yetkileri

Ogrenci Islerinden Sorumlu Dekan Yardimaisi; gorev alanina giren biitiin is ve islemleri
yapma, bu konulara iliskin gerekli belgeleri ihdas etme/ettirme, anilan belgeleri mahiyetine
gore paraflama veya imzalama; maiyetindeki yonetici ve personele sorumluluk alanindaki
konularla ilgili gérev verme, tavsiye ve tembihatta bulunma, yaptiklari igleri ve diizenledikleri
belgeleri inceleme ve kontrol etme, yapilan yanlislarin dizeltilmesini isteme/saglama,
gerektiginde ilgilileri s6zlli ya da yazil olarak uyarma ve onlardan bilgi-belge ve rapor isteme
yetkisine sahiptir.

III - Ogrenci Islerinden Sorumlu Dekan Yardimcisinin Sorumlulugu

idari islerden Sorumlu Dekan Yardimcisi; gérev taniminda belirtilen isleri ilgili mevzuat
ve teamiiller dogrultusunda gerceklestirmekle yikimli olup, gorev ve yetkilerini usuliine
uygun sekilde kullanmadigi takdirde, sonuglarindan Dekan’a ve ilgili/yetkili makam ve mercilere
karsi sorumludurlar.
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Birim Adi ilahiyat Fakiiltesi

Gorev Unvani Dekan Yardimcisi

Gorev Devri Dekan tarafindan uygun gorilen kisi

Gorev Alani Ogrenci isleri

Temel Gorev ve Fakultenin egitim-0gretim (akademik) faaliyetlerinin ve bu

Sorumluluklan cercevede Ogrencilerle ilgili islemlerin yiritilmesini saglamak,
bunlarin takip ve denetimini yapmak.
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Yasal Dayanak 1. 2547 Sayil YOK Kanunu,
2. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
3. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

Onaylayan

Prof. Dr. Adnan ADIGUZEL

Bu belgede agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi, burada belirtilen cercevede,
yurirlikteki mevzuat ve teamdiller dogrultusunda yerine getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.
11.02.2025

Adi ve Soyadi Dog. Dr. Fatih TOK
Unvani Dekan Yardimasi (Ogrenci Isleri)
Imza
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